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1.

Nguwoi ¢é lién quan phai nghién ciru va thuc hién ding cdc ngi dung ciua Quy trinh

nay.

2. Néi dung trong Quy trinh nay co hiéu luc thi hanh nhw sw chi dao cia Hiéu
truong.

3. Mbi don vi duoc cung ccfp 01 ban file dién tir. Cac don vi khi c6 nhu cau bé sung
thém tdi lidu, dé nghi lién hé voi Ban bao dam chat lvong dé ra sodt va cdp nhdt
theo thuc tién. Cdn bg, gidng vién va ngudi lao dong dwoc cung cdp file mém trén
mang néi bo dé chia sé théng tin khi can.

TT | Ngay Noi dung Trang | Muc Phé duyét Ngay hiéu luc
stra doi thay doi
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1. Muc dich

- Giup Hiéu truong kip thoi nim bét thong tin chinh xac vé viéc t6 chirc va hoat
dong chdm khoéa ludn, luin vin, ludn 4n va xét t6t nghiép; viéc thuc hién chirc trach,
nhiém vu cia t chirc, ca nhan tham gia thyc hién nhiém vu.

- Gilip chu dong phong nglra tiéu cuc, phat hién, xr ly hodc kién nghi xtr ly sai
pham (néu c6); gop phan dam bao cho cong tac chdm khoa luan, luan vin, luan 4n va xét
tot nghiép dién ra an toan, nghiém tdc, ding quy ché.

- Giai quyét hoic kién nghi giai quyét cac khidu nai, td cdo v& cong tac cham khoa
luan, luén vin, lun 4an va xét t6t nghiép (néu co).

2. Pham vi ap dung, trach nhiém
2.1. Pham vi ap dung:

Quy trinh nay dugc ap dung d6i véi cac don vi, td chitc va ¢4 nhan c6 lién quan dén
chdm khoa luin, ludn vin, ludn 4n va xét t6t nghiép tai Truong Pai hoc Tai chinh —
Marketing.

2.2. Trach nhiém:

- Hoat dong thanh tra, kiém tra tuan theo quy dinh cua phap luét, theo quy dinh cua
Bd Gido duc va Pao tao va cua Truong dbi v6i cong tac chidm khoa luan, luan vin, ludn
an va xét t6t nghiép;

- Ngudi thuc hién nhiém vu thanh tra, kiém tra khong lam thay nhiém vu va khong
lam anh hudng dén hoat dong binh thudng cta don vi, ¢ nhan lién quan; dam bao chinh
xac, khach quan, trung thyc, cong khai, dan chu va kip thoi.

3. Tai liéu tham khao

- Thong tu s6 51/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cia B¢ trudng B Gido duc va
Pao tao quy dinh vé td chirc va hoat dong thanh tra cia co s¢ gido duc dai hoc, trudng
trung cap chuyén nghiép.

- Théng tu s6 23/2016/TT-BGDDT ngay 13/10/2016 cua B Gido duc va Dao tao
quy dinh vé td chirc va hoat dong thanh tra céc ky thi.

-Nghi quyét sé 13/NQ-DHTCM-HDT ngay 28/9/2021 ctia Chi tich Hoi dong
Trudng Dai hoc Tai chinh — Marketing vé viéc ban hanh Quy ché t6 chic va hoat dong
cua Truomg Pai hoc Tai chinh — Marketing.

- Quyét dinh s6 2539/QD-DHTCM ngay 20/9/2024 cua Hi¢u truéng Truong Dai
hoc Tai chinh — Marketing v& Quy dinh chirc ning, nhiém vu va quyén han ctia don vi
thudc va truc thude Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

Trang 3/12



- Quy trinh: QT/P.TTPC/05; Biéu mau: BM/P.TTPC/05/01-02.

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Khai niém:

- Thanh tra, kiém tra theo ké hoach duoc tién hanh theo chuong trinh, ké hoach
chung dd duge Hiéu trudng phé duyét; khi tién hanh thanh, kiém tra can thong bao trudc
cho cac don vi, ca nhan duoc thanh tra, kiém tra (trich dan theo Khoan 2 Diéu 4 Thong tu

s6 23/2016 ngay 13/10/2016).

- Thanh tra, kiém tra dot xuét duoc tién hanh khi phét hién cac don vi, c4 nhan c6

du hiéu vi pham cac quy dinh vé cong tac chdm khoéa ludn, ludn vin, ludn an va xét tot
nghiép hodc khi ¢6 chi dao thuc hién cua Hiéu truéng (trich din theo Khoan 3 Diéu 4
Théng tu s6 23/2016 ngay 13/10/2016).

4.2. Chir viét tat:
Luéan van, luan an:
Hoi dong:
Khiéu nai, t céo:
Tét nghiép:
Thanh tra, kiém tra:

Thanh tra, kiém tra thi:

5. Noi dung
5.1. Luu d6 quy trinh:

LVLA
HD
KNTC
TN
TTKT
TTKTT
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Pon vi thwe ‘ Biéu mau /
Budc - Luwu do thwe hién .
hién Ho so
Tong hop vin ban va thong BM/P.TTPC/05/01
1 P.TTPC tin vé xét TN, cham khoa
ludn, danh gia LVLA
Tir
Thanh 13p Ban Thanh tra BM/P.TTPC/05/02
2 2ITRC ity
¢ chinh
Phé duyét Qb BM/P.TTPC/05/02
3 Hiéu truéng
TTKT
4 BTT Cham khoa luan, danh gia LVLA BM/P.TTPC/05/03
BTT TTK’I: BM/P.TTPC/05/03
S Cong tac xét tot nghiép
6 BTT Pé xudt, kién nghi TTKT (néu c6) — BM/P.TTPC/05/03
- Bfmg
| ;
P.TTPC/ don | BMdeg:{)I;C/ 05/
7 | vila doi tugng
thanh tra
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5.2. Mé ta ndi dung chi tiét:

Buée Noi dung Ponvi | Thoi | Kétqua Biéu miu
chiu gian
trach
nhiém
1 Tong hop viin ban va | P TTPC | 3-5 |Thu thap| BM/P.TTPC/05/01
thong tin vé xét TN, ngay |dugc cac
chAm khéa lun, lam |théng tin
danh gia LVLA: viec |lién quan

- Cong tac thu thap
thong tin dugc thuc
hién trén co so Ké
hoach t6 chic xét
TN, chim kho4 luan,
danh gia LVLA.

- Nguoi duoc giao
thu thap thong tin, tai
liéu co trach nhiém
danh gia, tbng hop
cdc thdéng tin: tong
hop cac van ban lién
quan dén xét TN,
chim khoa luan,
danh gia LVLA; khai
quat tinh hinh hoat
dong cua don vi phu
trach céng tac xét
TN, chidm khoa luan,
danh gia LVLA; céc
thong tin khac co
lién quan dén cong
tac xét TN, chim
khoa luan, danh gia

téi xét TN,
chdm khoa
ludn, danh
gia LVLA

Trang 6/12




LVLA.

Thanh 1ap Ban P.TTPC | Trong | Du  thao | BM/P.TTPC/05/02
Thanh tra: ngay |thanh lap

- Pé xuit nhin sy lam | Ban Thanh

tham gia Ban Thanh viéc | tra xét TN,

tra xét TN, chim chim khoa

khoa luan, danh gia ludn, danh

LVLA. gia LVLA

- Du thao cac ndi

dung TTKT cong tac

xét TN, chdm khoa

ludn, danh  gia

LVLA.

Phé duyét QP: Hiéu Trong | Quyét dinh | BM/P.TTPC/05/02
Hiéu truong ban | truong ngay |thanh ldp

hanh Quyét dinh lam | Ban Thanh

thanh lap Ban Thanh viéc | tra xét TN,

tra xét TN, chém chdm khod

khoa ludn, danh gia ludn, danh

LVLA. gia LVLA

TTKT chim khéa | BTT Theo | NKTT BM/P.TTPC/05/03
ludn, danh gia lich

LVLA: chim

Thanh tra diéu kién khod

t6 chirc thwe hién luan,

chAm khoéa luén, danh

danh gia LVLA: gia

- Viéc ban hanh quy LVLA

dinh cua don vi vé
vige o chirc thyc
hién chdm khoéa luén,
danh gia LVLA.
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- Piéu kién to chuc
thuc hién chdm khoa
luén, danh  gia
LVLA: viéc hoan
thanh chuong trinh
hoc tap theo quy
dinh; viéc thuc hién
quy dinh v& diém
diéu kién, chuyén
can; didu kién, tiéu
chuan nguoi hudng
dan  khoda  luan,
LVLA; thoi gian t6
chue thuc hién khoa
luan, LVLA.

- Quy trinh lya chon
dé tai, phan cong can
bo hudng dan.

- Xem xét, ddi chiéu
v6i quy dinh vé trinh
d6 chuyén mon,
chuyén nganh cuia
ngudi  huéng  dan
khoa luan, LVLA va
chuyén nganh cua
LVLA dang hoac dy
kién tham gia hudng
din.

- Viée xay dung ké
hoach nghién ctu, t6
chtic thue hién chdm
khoa ludn, danh gia

LVLA cua nguoi hoc
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va nguoi huéng dan;
trach nhiém chi dao,
huéng dan va 16
chirc thuc hién cua
Khoa, don vi chuyén
mon.

- Nhiing thay déi
trong qua trinh to
chtrc thuc hién chdm
khoa Iuan, danh gia
LVLA.

Thanh tra viéc to
chitc cham khéa
ludn, danh gia
LVLA

- biéu kién dé duge
thanh lap Hoi dong
cham khod ludn,
danh gia LVLA.

- Thim quyén cua
ngudi ra quyét dinh
thanh 1ap Ho6i dong
chim khoa luan,
danh gia LVLA;
thanh  phan,  s0
lugng,  trinh  d§
chuyén mon, chuyén
nganh cia ngudi
tham gia Ho1 dong
chim khoa luan,
danh gia LVLA.

- Hinh thire, dia diém
hop Hoi dong cham

N\E =@y
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khoa luan, danh gia
LVLA.

- Trinh tu, thoi gian
to chirc cham khoa
lugn, danh  gia
LVLA.

- Viée 1én diém. bao
cdo, luu triv va giai
quyét khiéu nai. giai
quyét td céo trong
qua trinh t6 chic
thyc hién va cham
khoa luan, danh gia
LVLA.

TTKT Cong tic xét
tot nghiép:

- Viéc thanh 1ap Hoi
ddng xét tbt nghiép:
tham quyén thanh lap
Hoi déng xét tét
nghiép: thanh phf‘m,
tiéu chuan coa thanh
vién Hoi dong xét tot
nghiép.

- Déi tuong duge xét
mién thi cac moén va
quy trinh xét mién
thi.

- Déi twong va diéu
kién thi sinh duoc
xét dic cach tdt
nghiép.

- Viée bao luu diém

BTT

Theo
ké
hoach
xét tét

nghiép

NKTT

BM/P.TTPC/05/03
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thi, diém uwu tién,
diém khuyén khich,

- Quy trinh thyc hién
xét t6t nghiép, quy
dinh cap gidy ching
nhan tbt nghiép tam
thoi va cip bang tot
nghiép.

- Viée giai quyét
khiéu nai, giai quyét
t6 céo trong qué trinh
xét tot nghiép.

- Viéc thyc hién ché

do thong tin, bao

cdo.

Pé xuAt, kién nghi | P.TTPC | Trong | Phiéudé | BM/P.TTPC/05/04
TTKT (néu c6): sudt | xuat, kién

- Pua ra céc dé xuat, qua | nghicua

kién nghi TTKT vé trinh | Ban Thanh

xét TN, cham khoa diénra | tra

luan, danh gia LVLA xét TN,

hoac van ban quy cham

pham (néu co). khoa

- Theo ddi viéc thuc luén,

hién céac dé xuit, danh

kién nghi TTKT doi gid

véi cac doi tuong LVLA

lién quan.

Luwu Hb so: P.TTPC/ | Trong | Ho so BM/P.TTPC/05/03-
- Quyét dinh thanh | donvila| Ngdy | dugcluu 04

lap BTT. aoi lam | trit theo ma
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- NKTT. tugng viéc | hoa
- Phiéu d& xuét, kién | thanh tra
nghi TTKT (néu cb).
- Luu hd so tai
P.TTRC.
6. Biéu miu
Mai hoa
TT Néi dung L Noi lvu Thai gian luu
bieu mau
Téng hop vin ban va théng
1 o BM/P.TTPC/05/01 | P.TTPC/ Vin thu 5 ndm
tin vé...
Quyét dinh vé viéc thanh lap
2 . BM/P.TTPC/05/02 | P.TTPC/ Vin thu 5 nidm
Ban thanh tra Hj1 dong
3 | Nhat ky thanh tra BM/P.TTPC/05/03 | P.TTPC/ Vin thu 5 nam
Phiéu d& xuét, kién nghi cia
4 BM/P.TTPC/05/04 | P.TTPC/ Van thu 5 nim
Ban Thanh tra
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